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I. DEFINICJE: 

 
Użyte w SWZ terminy mają następujące znaczenie: 
 
1. Wykonawca - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadająca 

osobowości prawnej, która oferuje na rynku wykonanie robót budowlanych lub 
obiektu budowlanego, dostawę produktów lub świadczenie usług lub ubiega się 
o udzielenie zamówienia, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie 
zamówienia publicznego. 

2. Zamawiający - Gmina Oborniki, z siedzibą Urzędu Miejskiego w Obornikach przy ul. 
Piłsudskiego 76, 64-600 Oborniki. 

3. Ustawa Pzp - ustawa z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 
2024 r. poz. 1320 ze zm.). 

4. Przedmiot 
zamówienia, 
zamówienie 

- Świadczenie usług pocztowych. 
 

 
5. Usługi - należy przez to rozumieć wszelkie świadczenia, które nie są robotami 

budowlanymi lub dostawami. 
6. SWZ - specyfikacja warunków zamówienia wraz z załącznikami sporządzona dla 

niniejszego zamówienia zgodnie z art. 281 ustawy Pzp. 
7. Oferta równoważna - oferta złożona na inny opis przedmiotu zamówienia niż wskazany w SWZ o 

parametrach techniczno/eksploatacyjno/użytkowych nie gorszych niż opis 
przedmiotu zamówienia określony przez zamawiającego. Zamawiający we 
wszystkich przypadkach, w których przedmiot zamówienia opisano przez 
wskazanie znaków towarowych, patentów lub pochodzenia, źródła lub 
szczególnego procesu, który charakteryzuje produkty lub usługi dostarczane 
przez konkretnego wykonawcę, a także poprzez odniesienie do norm, ocen 
technicznych, specyfikacji technicznych i systemów referencji technicznych, o 
których mowa w art. 101 ust 1 pkt 2 oraz ust. 3 ustawy Pzp, dopuszcza 
rozwiązania równoważne opisywanym. 

8.  Cena - cena w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o 
informowaniu o cenach towarów i usług (t. j. Dz. U. z 2023 poz. 168), nawet 
jeżeli jest płacona na rzecz osoby niebędącej przedsiębiorcą. 

9. CPV - kody i nazwy Wspólnego Słownika Zamówień, za pomocą którego dokonuje się 
opisu przedmiotu zamówienia zgodnie z rozporządzeniem Komisji WE nr 
213/2008 z dnia 28.11.2007 r. zmieniające rozporządzenie (WE) nr 2195/2002 
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Wspólnego Słownika Zamówień 
(CPV) oraz dyrektywy 2004/17/WE i 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego 
i Rady dotyczące procedur udzielania zamówień publicznych w zakresie zmiany 
CPV. 
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II. ZAMAWIAJĄCY: 

1. Nazwa i adres zamawiającego: 
Gmina Oborniki 
Urząd Miejski w Obornikach 
ul. Marsz. J. Piłsudskiego 76, 64-600 Oborniki 
REGON: 631258804, NIP: 606-008-19-62 
Tel. (61) 65-59-100, Fax. (61) 65-59-101 
 

2. Adres poczty elektronicznej: zamowienia@um.oborniki.pl  
 

3. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: 
https://ezamowienia.gov.pl/mo-client/notices/08de1df8-4b47-8220-8ec7-de0001e90b7e 

 
4. Adres strony internetowej, na której jest prowadzone postępowanie i na której będą dostępne 

wszelkie dokumenty związane z prowadzoną procedurą (w tym zmiany i wyjaśnienia SWZ):  
https://ezamowienia.gov.pl/mo-client/notices/08de1df8-4b47-8220-8ec7-de0001e90b7e 

 
5. Godziny pracy: poniedziałek od 800 do 1600, od wtorku do piątku od 700 do 1500. 

 
6. Rachunek bankowy: (wadium, zabezpieczenie należytego wykonania umowy) PKO BP S.A., nr 

rachunku 63 1020 4128 0000 1002 0006 9955. 
 

III. INFORMACJA O SPOSOBIE KOMUNIKOWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z 
WYKONAWCAMI: 

1. Wymagania ogólne / informacje o środkach komunikacji elektronicznej / informacje o 
wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania 
korespondencji elektronicznej:  

1) W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między zamawiającym a 
wykonawcami (nie dotyczy złożenia oferty) odbywa się w języku polskim przy użyciu Platformy e-
Zamówienia, która jest dostępna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl oraz poczty elektronicznej 
zamowienia@um.oborniki.pl    

2) Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 
3) Postępowanie można wyszukać ze strony głównej Platformy e-Zamówienia (przycisk „Przeglądaj 

postępowania/konkursy”). 
4) Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego musi 

posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe informacje na 
temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia 
określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej 
https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”. 

5) Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga posiadania konta 
na Platformie e-Zamówienia ani logowania. 
 

2. Informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i 
odbierania korespondencji elektronicznej (nie dotyczy składania ofert): 

1) Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert, odbywa się drogą elektroniczną za 
pośrednictwem: 
a) poczty elektronicznej: zamowienia@um.oborniki.pl   
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b) przy użyciu Platformy e-Zamówienia tj. formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce 
„Formularze” („Formularze do komunikacji”). Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” 
odbywa się w szczególności przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i 
udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umożliwiają również dołączenie załącznika 
do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”). 

2) Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie wymaga 
posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się na Platformie e-
Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do zadawania pytań 
dotyczących treści dokumentów zamówienia (w tym SWZ) wystarczające jest posiadanie tzw. konta 
uproszczonego na Platformie e-Zamówienia. 

3) Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości widoczne są po 
zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 

4) Sposób sporządzenia i przekazywania dokumentów elektronicznych lub dokumentów 
elektronicznych będących kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe 
odwzorowanie) musi być zgody z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady 
Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji 
oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 
elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. poz. 
2452). 

5) Dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia określonego w pkt 4, 
sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach 
rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram 
Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w 
postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych (t. j. Dz. U. z 
2017 r. poz. 2247) z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje się je jako 
załączniki. W przypadku formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie 
będą miały bezpośredniego zastosowania. 

6) Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w § 2 ust. 1 rozporządzenia 
określonego w pkt 4, przekazywane w postępowaniu sporządza się w postaci elektronicznej: 
a) w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 12 

kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla 
rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych 
wymagań dla systemów teleinformatycznych (i przekazuje się jako załącznik), lub 

b) jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej (np. w treści wiadomości e-mail lub w treści „Formularza do 
komunikacji”). 

7) W przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą Pzp lub ww. rozporządzeniami opatrzone 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być 
opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie 
zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby, podpisem typu zewnętrznego lub wewnętrznego. W 
zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się uprzednio podpisane 
dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym 
podpisem (typ wewnętrzny). 

8) Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 
zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 oraz z 2021 r. 
poz. 1655) wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w 
wydzielonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący 
tajemnicę przedsiębiorstwa”. 

9) Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” wynosi 
150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego formularza). 
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10) Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług 
Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin 
Platformy e-Zamówienia. 

11) W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy e-
Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod numerem 
telefonu (32) 77 88 999 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony na stronie 
internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”. 

 
3. Osoby uprawnione do komunikowania się z wykonawcami: 
1) Daria Dziabas 
2) Justyna Białek-Biedna  
e-mail: zamowienia@um.oborniki.pl  
 

IV. WYJAŚNIANIE I ZMIANY TREŚCI SWZ: 

 
1. Wyjaśnianie treści SWZ: 
1) Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 
2) Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed 

upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do 
zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert. 

3) Jeżeli zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w pkt. 2, przedłuża termin 
składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych wykonawców z 
wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. 

4) W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa w pkt. 
2, zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu 
składania ofert. 

5) Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie 
treści SWZ. 

6) Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający udostępnia, bez ujawniania źródła zapytania, na 
stronie internetowej prowadzonego postępowania. 
 

2. Zmiany treści SWZ: 
1) W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert, zmienić 

treść niniejszej SWZ. 
2) W przypadku gdy zmiana treści SWZ jest istotna dla sporządzenia oferty lub wymaga od 

wykonawców dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą treści SWZ i przygotowanie ofert, 
zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny na ich przygotowanie. 

3) Zamawiający informuje wykonawców o przedłużonym terminie składania ofert przez zamieszczenie 
informacji na stronie internetowej prowadzonego postępowania, na której została udostępniona SWZ. 

4) Dokonaną zmianę treści odpowiednio SWZ albo opisu potrzeb i wymagań zamawiający udostępnia 
na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

5) W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SWZ, a treścią dokonanej zmiany jako 
obowiązującą należy przyjąć treść zmiany SWZ. Zmiany SWZ są każdorazowo wiążące dla 
wykonawców. 
 

V. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA: 

 
1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym na 

podstawie art. 275 pkt 1 ustawy Pzp. 
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2. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 
negocjacji.  

 

VI. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

 
1. Nazwa przedmiotu zamówienia: Świadczenie usług pocztowych. 
2. Opis przedmiotu zamówienia: Opis przedmiotu zamówienia zawarty został w Części II SWZ.  
3. Szczegółowe informacje dotyczące realizacji przedmiotu zamówienia zostały opisane w projekcie 

umowy (Część III SWZ). 
4. Wspólny Słownik Zamówień CPV: 
 

 KOD CPV NAZWA 
Główny przedmiot 64110000-0 usługi pocztowe   
Dodatkowe przedmioty 64112000-4 usługi pocztowe dotyczące listów   
 64113000-1 usługi pocztowe dotyczące paczek   

 
5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.  

Zamawiający nie dokonuje podziału zamówienia na części z uwagi na fakt, iż zakres przedmiotu 
zamówienia jest niewielki jak na specyfikację zamówienia. Tym samym sensowny podział 
zamówienia byłby możliwy jedynie w przypadku wyodrębnienia przesyłek kurierskich (paczek) 
przesyłek z zadeklarowana wartością. Jednakże z uwagi na znikomą wartość przedmiotu zamówienia 
dla tej części taki podział byłby pozorny, gdyż żadna z firm nie złożyłaby oferty wyłącznie na tę 
część zamówienia. Ponadto w przypadku braku podziału zamówienia na części zamawiający nie 
ponosi zdublowanych i nadmiernych kosztów technicznych i kosztów wykonania niniejszego 
zamówienia. 

6. Zamawiający nie dopuszcza do składania ofert wariantowych. 
 

VII. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA: 

 
Termin wykonania zamówienia: od dnia 1 stycznia 2026 r. do dnia 31 grudnia 2026 r. 
 

VIII. ZAMÓWIENIA O KTÓRYCH MOWA W ART. 214 UST. 1 PKT 7: 

 
1. Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 

ustawy Pzp. Przedmiotem niniejszych zamówień będą usługi polegające na powtórzeniu podobnych 
usług wymienionych w opisie przedmiotu zamówienia.  

2. Wielkość/zakres niniejszych zamówień nie przekroczy 30% wartości szacunkowej zamówienia 
podstawowego.  

3. Zamówienia będą mogły zostać udzielone, jeżeli: 
1) zostaną udzielone w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamówienia podstawowego, 
2) zamówienia są zgodne z przedmiotem zamówienia podstawowego, 
3) zamówienia zostaną udzielone po dokonaniu negocjacji z wykonawcą na podstawie odrębnie 

zawartej umowy/zlecenia. 
 

IX. PODWYKONAWSTWO: 

 
1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy tj. zamawiający nie 

zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych zadań zamówienia. 
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2. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcom, 
wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć 
podwykonawcom oraz podał nazwy (firmy) ewentualnych podwykonawców, jeżeli są już znani. 

 

X. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA: 

 
1. Obligatoryjne podstawy wykluczenia:  
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na podstawie 
art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, który stanowi, że z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się 
wykonawcę: 
1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 
przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 
c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z 

dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie, 
d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu 

karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia 
pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające na 
celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 
przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, 
przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko 
wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub 
przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej 

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 
2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce 

jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej 
lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu 
z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że 
wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału 
w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, 
opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub 
zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 
5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca zawarł z 

innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności, jeżeli 
należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do 
udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od 
siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji 
wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy z 
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wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być 
wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia. 
 

2. Fakultatywne podstawy wykluczenia:  
Zamawiający przewiduje wykluczenie wykonawcy na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4, 5 i 7 ustawy Pzp, 
który stanowi, że z postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający może wykluczyć wykonawcę: 
1) w stosunku, do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza 

likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona 
albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w 
przepisach miejsca wszczęcia tej procedury; 

2) który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego uczciwość, w 
szczególności, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie 
wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą 
stosownych dowodów; 

3) który, z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał lub 
nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne zobowiązanie wynikające z 
wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadziło do 
wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastępczego lub realizacji 
uprawnień z tytułu rękojmi za wady. 
 

3. Wykluczenie wykonawcy następuje zgodnie z art. 110 i 111 ustawy Pzp. 
 

4. Inne podstawy wykluczenia: 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na podstawie 
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t. j. Dz. U. z 2025 r. 
poz. 514), który stanowi, że z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego na 
podstawie ustawy Pzp wyklucza się: 
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 
na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z 
dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 
2023 r. poz. 1124, 1285, 1723 i 1843) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w 
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie 
decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 
3 ustawy; 

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 
37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598) jest 
podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile 
został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 
środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 

Wykluczenie następuje na okres trwania okoliczności określonych w pkt. 1-3. 
W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie ww. ustawy, zamawiający odrzuci ofertę takiego 
wykonawcy. Ponadto osoba lub podmiot podlegające wykluczeniu na podstawie ww. ustawy, które w 
okresie tego wykluczenia ubiegają się o udzielenie zamówienia publicznego lub biorą udział w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub w konkursie, podlegają karze pieniężnej. Karę 
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pieniężną nakłada Prezes Urzędu Zamówień Publicznych, w drodze decyzji, w wysokości do 20 000 000 
zł. 
 

XI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU: 

 
Zamawiający nie określa warunków udziału w postępowaniu. 
 

XII. WYKAZ WYMAGANYCH OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW (W TYM 
PODMIOTOWE I PRZEDMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE): 

 
1. Wykaz oświadczeń składanych przez wykonawcę wraz z ofertą w celu wstępnego 

potwierdzenia, że nie podlega on wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postepowaniu: 
1) Oświadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu (sporządzone wg wzoru stanowiącego 

załącznik nr 2 IDW). 
 
2. Wykaz innych dokumentów składanych przez wykonawcę wraz z ofertą: 
1) Formularz ofertowy (sporządzony według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 IDW). 
2) Kosztorys ofertowy (sporządzony według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 IDW). 
3) (jeżeli dotyczy) Pełnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego (w przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia lub gdy reprezentant 
wykonawcy działa na podstawie pełnomocnictwa). 
 

3. Wykaz przedmiotowych środków dowodowych składanych przez wykonawcę wraz z ofertą: 
Zamawiający nie wymaga złożenia przedmiotowych środków dowodowych. 

 
4. Wykaz podmiotowych środków dowodowych składanych przez wykonawcę w postępowaniu na 

wezwanie zamawiającego na potwierdzenie, że wykonawca nie podlega wykluczeniu (dotyczy 
wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona): 

1) Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o 
Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, sporządzonych nie wcześniej 
niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub 
ewidencji. 

 
5. Wykaz podmiotowych środków dowodowych składanych przez wykonawcę w postepowaniu na 

wezwanie zamawiającego na potwierdzenie, że wykonawca spełnia warunki udziału w 
postępowaniu (dotyczy wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona): nie dotyczy. 
 

6. Dokumenty składane przez podmioty zagraniczne na wezwanie zamawiającego w celu 
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia (dotyczy wykonawcy, którego oferta została 
najwyżej oceniona): 

1) Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,  
zamiast dokumentu, o którym mowa w niniejszym Dziale ust. 4 pkt 2, składa dokument lub 
dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, 
potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami 
nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie 
jest zawieszona ani nie znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej 
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. 
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2) Dokumenty, o których mowa w pkt 1, powinny być wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed 
ich złożeniem. 

3) Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się 
dokumentów, o których mowa powyżej, zastępuje się je odpowiednio w całości lub w części 
dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób 
uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, 
złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce 
zamieszkania nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem sądowym lub  
administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze 
względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy. Przepis pkt 2 stosuje się odpowiednio. 
 

7. Forma oświadczeń i dokumentów: 
1) Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w rozporządzeniu 

Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków 
dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy 
(Dz. U. poz. 2415), składa się w: 
a) w formie elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym),  
b) w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,  
c) poprzez cyfrowe odwzorowanie dokumentu, który został wystawiony w postaci papierowej, opatrzone 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 
- w zakresie i w sposób określony w przepisach rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 
2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 
dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. poz. 2452). 

2) Oświadczenia, o których mowa w niniejszym Dziale ust. 1, podmiotowe środki dowodowe, oraz 
zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, pełnomocnictwo, 
sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach wydanych na 
podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących 
zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346, 568, 695, 1517 i 2320) tj. zgodnie z Załącznikiem nr 2 do 
Rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań 
dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla 
systemów teleinformatycznych (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2247).  

3) W przypadku, gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu, przekazywane przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. j. Dz. U. z 2020 r. 
poz. 1913 ze zm.), wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w 
wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku. 

 
8. Dodatkowe informacje: 
1) Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli: 

a) może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności 
rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 
działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał w 
oświadczeniu, o którym mowa w niniejszym Dziale ust. 1 pkt 1 dane umożliwiające dostęp do 
tych środków; 

b) podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada zakresowi 
oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1. 

2) Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 
zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość i 
aktualność. 

3) Jeżeli złożone przez wykonawcę oświadczenie, o którym mowa w ust. 1 pkt 1, lub podmiotowe 
środki dowodowe budzą wątpliwości zamawiającego, może on zwrócić się bezpośrednio do 
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podmiotu, który jest w posiadaniu informacji lub dokumentów istotnych w tym zakresie dla oceny 
spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub braku podstaw wykluczenia, o 
przedstawienie takich informacji lub dokumentów. 

4) Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub 
oświadczenia, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski. 

5) W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów 
składanych przez wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczególności przepisy 
rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 
podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 
zamawiający od wykonawcy oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. 
w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 
dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursie. 
 

XIII. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O 
UDZIELENIE ZAMÓWIENIA (SPÓŁKI CYWILNE/ KONSORCJA): 

 
1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku wykonawcy 

ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo 
reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty.  

2. Do pełnomocnictwa (oferty) powinny być załączone dokumenty potwierdzające, że osoby 
podpisujące pełnomocnictwo są uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu danego 
wykonawcy. 

3. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców: 
1) oświadczenie, o którym mowa w Dziale XII ust. 1 pkt 1 składa każdy z wykonawców wspólnie 

ubiegających się o zamówienie; oświadczenie to potwierdza brak podstaw wykluczenia oraz 
spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z wykonawców 
wykazuje spełnianie warunków udziału w postepowaniu, 

2) oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania składa 
każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

4. Wszelka korespondencja dokonywana będzie wyłącznie z podmiotem występującym jako 
reprezentant pozostałych (pełnomocnikiem, o którym mowa w ust. 1). 

5. Jeżeli oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie zostanie wybrana, zamawiający 
przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego może żądać kopii umowy regulującej 
współpracę tych wykonawców. 

6. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarnie odpowiedzialność 
prawną za realizację zamówienia. Problematykę zobowiązań solidarnych w zakresie 
nieuregulowanym przez umowę regulują przepisy kodeksu cywilnego. 
 

XIV. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM: 

 
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 
 

XV. SPOSÓB OBLICZENIA CENY: 

 
1. Cenę ofertową, obejmującą całość przedmiotu zamówienia na podstawie, której zamawiający dokona 

wyboru najkorzystniejszej oferty stanowi cena kosztorysowa brutto, obliczona na podstawie 
załączonego do oferty kosztorysu ofertowego.  
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2. Cena ofertowa musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia zgodnie z opisem 
przedmiotu zamówienia oraz wzorem umowy określonym w niniejszej SWZ. 

3. Wszystkie wartości podane w formularzu ofertowym powinny być liczone w złotych polskich z 
dokładnością do dwóch miejsc po przecinku (końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się a końcówki 0,5 
grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza).  

4. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego obowiązku 
podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług, dla celów 
zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny 
kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. W ofercie takiej wykonawca 
ma obowiązek: 
1) poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u 

zamawiającego obowiązku podatkowego; 
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły 

do powstania obowiązku podatkowego; 
3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym zamawiającego, bez 

kwoty podatku; 
4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie miała 

zastosowanie. 
 

XVI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY: 

 
1. Wykonawca składa ofertę wraz z załącznikami przy użyciu Platformy e-Zamówienia, która jest 

dostępna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl 
2. Oferta powinna być sporządzona zgodnie z treścią formularza ofertowego stanowiącego Załącznik nr 

1 do IDW bez modyfikacji jego treści przez wykonawcę. W przypadku sporządzania przez 
wykonawcę własnego formularza ofertowego należy zachować formę wzoru formularza ofertowego 
zamawiającego z zachowaniem treści oświadczeń. Dotyczy to również innych załączników, których 
formularze wykonał zamawiający. 

3. Wykonawca składa ofertę wraz z wymaganymi oświadczeniami i dokumentami, wskazanymi w 
Dziale XII ust. 1-3. 

4. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym zgodnie z rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie 
sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 
elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego lub konkursie. 

5. Ofertę sporządza się w formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania 
publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346, 568, 695, 1517 i 2320), tj. zgodnie z Załącznikiem nr 2 do 
Rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych 
wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych 
wymagań dla systemów teleinformatycznych, z uwzględnieniem poniższych wymagań. 

6. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w podglądzie 
postępowania po zalogowaniu się na konto wykonawcy. Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” system 
prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym 
znajdują się dwa pola drag&drop („przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików. 

7. Wymagania techniczne Platformy e-Zamówienia oraz instrukcja składania, wycofania i zmiany oferty 
opisana jest pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny/  

8. Składając w toku postępowania dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa wykonawca, w 
celu prawidłowego zastrzeżenia i utrzymania w poufności tych informacji przekazuje je w 
wydzielonym i oznaczonym pliku zawierającym: 
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1. pełną treść dokumentu zawierającego informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa z 
wyraźnym ich oznaczeniem np. „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa” celem 
umożliwienia zamawiającemu weryfikacji poprawności dokonanego przez wykonawcę 
zastrzeżenia; 

2. część jawną dokumentu, która podlegać będzie udostępnieniu w trybie art. 74 ust. 2 ustawy Pzp. 
9. Wykonawca zobowiązany jest wraz z przekazaniem informacji zastrzeżonych, jako tajemnica 

przedsiębiorstwa wykazać spełnienie przesłanek określonych w art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji. Zastrzeżenie przez wykonawcę tajemnicy przedsiębiorstwa bez 
uzasadnienia będzie traktowane przez zamawiającego jako bezskuteczne. 
UWAGA! Uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa jest co do zasady 
dokumentem jawnym i podlega udostępnieniu zainteresowanym podmiotom na ich wniosek. 

10. W przypadku oferty zarówno załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa jak i uzasadnienie 
zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa należy dodać w polu „Załączniki i inne dokumenty 
przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”. 

11. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za niewłaściwe zabezpieczenie przez wykonawcę 
dokumentów określonych jako tajemnica przedsiębiorstwa. 

12. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji, 
opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem 
wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

13. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie 
informując o tym wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się w 
Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). 
EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”. 

14. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę w postępowaniu. Oferta może być złożona tylko do 
upływu terminu składania ofert. 

15. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca wycofuje 
ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”. 

16. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 250 MB. 
17. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim. Dokumenty sporządzone w języku obcym są 

składane wraz z tłumaczeniem na język polski 
18. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ.  
19. Każdy dokument składający się na ofertę musi być czytelny. 
20. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania wykonawcy, zgodnie z 

formą reprezentacji wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla danej 
formy organizacyjnej wykonawcy albo przez upełnomocnionego przedstawiciela wykonawcy.  

21. Pełnomocnictwo osoby/osób podpisujących ofertę do reprezentowania wykonawcy, zaciągania w 
jego imieniu zobowiązań finansowych w wysokości odpowiadającej co najmniej cenie oferty oraz 
podpisania oferty musi bezpośrednio wynikać z dokumentów rejestrowych wykonawcy. Oznacza to, 
że jeżeli pełnomocnictwo takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzającego status prawny 
wykonawcy (odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 
gospodarczej), to do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo wystawione na reprezentanta 
wykonawcy przez osoby do tego umocowane. 

22. Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej formie, jak składana 
oferta (w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym). Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii (skanu) pełnomocnictwa 
sporządzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego poświadczenia 
sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991r. Prawo o notariacie, które to 
poświadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź też poprzez 
opatrzenie skanu pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym 
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podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia 
pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez upełnomocnionego. 

23. W przypadku złożenia przez wykonawców dokumentów zawierających dane w innej walucie niż 
PLN, zamawiający jako kurs przeliczeniowy waluty przyjmie średni kurs Narodowego Banku 
Polskiego z dnia publikacji ogłoszenia o zamówieniu. Ten sam kurs zamawiający przyjmie przy 
przeliczaniu wszelkich innych danych finansowych. Jeżeli w dniu publikacji ogłoszenia o 
zamówieniu nie będzie publikowany średni kurs NBP, zamawiający przyjmie kurs średni z ostatniej 
tabeli przed publikacją ogłoszenia o zamówieniu. 

24. Zamawiający ogranicza dostęp do zamówienia wykonawcom z państw trzecich, z którymi Unia 
Europejska nie jest związana żadną umową międzynarodową gwarantującą na zasadzie wzajemności 
i równości dostęp do rynku zamówień publicznych. W związku z powyższym oferta pochodząca od 
takiego wykonawcy podlegać będzie odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp tj. z 
powodu niezgodności z warunkami zamówienia. 
 

XVII. TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT: 

 
1. Termin składania ofert: 
Ofertę należy złożyć w nieprzekraczalnym terminie: 

do dnia 21 listopada 2025 r. do godziny 10:00 
 
2. Termin otwarcia ofert: 
1) Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie zamawiającego: 

w dniu 21 listopada 2025 r. o godzinie 11:00 
 

2) W przypadku awarii Platformy e-Zamówienia, która spowoduje brak możliwości otwarcia ofert w 
powyższym terminie, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii. 

3) Zamawiający niezwłocznie po otwarciu ofert udostępni na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania informacje o:  
a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte;   
b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 
 

XVIII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ: 

 
1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni tj. do dnia 20 grudnia 2025 r.  
2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
3. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą wskazanego w ust. 1, zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się 
jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez 
niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia przez 
wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

4. Odmowa wyrażenia zgody na przedłużenie terminu związania ofertą nie powoduje utraty wadium. 
 

XIX. SPOSÓB OCENY OFERT, OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT: 

 
1. Sposób oceny ofert: 
1) Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą. 
2) Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę na podstawie kryteriów oceny określonych w ust. 2.  
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3) Zamawiający przed wyborem oferty najkorzystniejszej dokonuje kwalifikacji podmiotowej 
wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz 
spełniania warunków udziału w postępowaniu (jeżeli takie warunki zostały przez zamawiającego 
określone).  

 
2. Opis kryteriów oceny ofert: 

1) Kryterium oceny ofert stanowi: 

Lp. Nazwa kryterium Waga 
1 Cena  60 % 
2 Możliwość elektronicznego śledzenia rejestrowanych przesyłek pocztowych w 

obrocie krajowym  
30 % 

3 Możliwość elektronicznego śledzenia rejestrowanych przesyłek pocztowych w 
obrocie zagranicznym 

10 % 

3. Zamawiający wybierze ofertę, która uzyska najwyższą ilość punktów, obliczoną wg wzoru:  

P= Pc + Pk + Pz 
gdzie: 
P – ogólna liczba punktów przyznanych ofercie 
Pc – punkty kryterium cena  
Pk – punkty kryterium możliwość elektronicznego śledzenia rejestrowanych przesyłek 
pocztowych w obrocie krajowym 
Pz – punkty kryterium możliwość elektronicznego śledzenia rejestrowanych przesyłek 
pocztowych w obrocie zagranicznym 

4. Do porównania i oceny ofert w danych kryteriach zostanie zastosowany następujący wzór:  

kryterium: cena 

       najniższa cena brutto z ofert  
Pc = ------------------------------------   x 60 % x 100  

                  cena brutto oferty badanej  

Maksymalna ilość punktów, jaką można uzyskać w powyższym kryterium: 60 punktów. 
_________________________________________________________________________________ 

kryterium: możliwość elektronicznego śledzenie przesyłek pocztowych w obrocie krajowym 
Wykonawca otrzyma następującą ilość punktów:  
- możliwość elektronicznego śledzenie przesyłek pocztowych w obrocie krajowym - 30 punktów. 
- brak możliwości elektronicznego śledzenia przesyłek pocztowych w obrocie krajowym - 0 punktów. 
_________________________________________________________________________________ 

kryterium: możliwość elektronicznego śledzenia przesyłek pocztowych w obrocie zagranicznym 
Wykonawca otrzyma następującą ilość punktów:  
- możliwość elektronicznego śledzenie przesyłek pocztowych w obrocie zagranicznym - 10 punktów. 
- brak możliwości elektronicznego śledzenia przesyłek pocztowych w obrocie zagranicznym - 0 
punktów. 

5. Obliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami 
arytmetyki. 

 

XX. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE 
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY: 

 
1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni 

od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. 
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2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o 
którym mowa w ust. 1, jeżeli w niniejszym postępowaniu złożono tylko jedną ofertę. 

3. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, będzie zobowiązany przed 
podpisaniem umowy do wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy (jeżeli jego 
wniesienie było wymagane) w wysokości i formie określonej w Dziale XXIII SWZ. 

4. W przypadku wyboru oferty złożonej przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed zawarciem umowy w sprawie 
zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych wykonawców. 

5. Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez 
zamawiającego. 

6. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia publicznego (m.in dwukrotnie nie stawi się w terminie i miejscu 
wskazanym przez zamawiającego celem podpisania umowy) lub nie wnosi wymaganego 
zabezpieczenia należytego wykonania umowy (jeżeli wymagane), zamawiający może dokonać 
ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu wykonawców oraz 
wybrać najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie. 

 

XXI. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ: 

 
1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują wykonawcy, uczestnikowi 

konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia lub nagrody 
w konkursie oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego 
przepisów ustawy Pzp.  

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia 
lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom 
wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp oraz Rzecznikowi Małych i Średnich 
Przedsiębiorców. 

3. Odwołanie przysługuje na: 
1) niezgodną z przepisami ustawy czynność zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 
2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy. 
4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje zamawiającemu odwołanie wniesione 

w formie elektronicznej albo postaci elektronicznej albo kopię tego odwołania, żelei zostało ono 
wniesione w formie pisemnej, przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby 
mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia 
ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub treści SWZ na stronie internetowej. 

6. Odwołanie wnosi się w terminie: 
1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej, 

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 
wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt 1). 

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w 
którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o 
okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

8. Przepisy dotyczące postępowania odwoławczego znajdują się w Dziale IX Środki ochrony prawnej 
Rozdział 2 Postępowanie odwoławcze, art. 506-578 ustawy Pzp. 

9. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, 
stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 
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10. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z 
dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy niniejszego 
rozdziału nie stanowią inaczej. 

11. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych, zwanego dalej 
"sądem zamówień publicznych". 

12. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia orzeczenia 
Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, przesyłając 
jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora 
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest równoznaczne 
z jej wniesieniem. 

13. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu zamówień 
publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 

14. Przepisy dotyczące postepowania skargowego znajdują się w Dziale IX Środki ochrony prawnej 
Rozdział 3 Postępowanie skargowe, art. 579 – 590 ustawy Pzp. 
 

XXII. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY: 

 
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
 

XXIII. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH: 

 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 
zamawiający informuję, że:  
1. administratorem danych osobowych przetwarzanych w Urzędzie Miejskim w Obornikach jest: 

Burmistrz Obornik, ul. marsz. J. Piłsudskiego 76, 64-600 Oborniki; 
2. administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych Osobowych: Pan Jacek Krzyżaniak, kontakt: 

tel. 500-610-605 / email iod@synergiaconsulting.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora, 
wskazany w pkt 1.  

3. dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z 
niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego; 

4. odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 i art. 74 ustawy Pzp;  

5. dane osobowe, po zrealizowaniu celu, dla którego zostały zebrane, będą przetwarzane do celów 
archiwalnych i przechowywane przez okres niezbędny do zrealizowania przepisów dotyczących 
archiwizowania danych przez administratora; 

6. obowiązek podania przez wykonawcę danych osobowych bezpośrednio wykonawcy dotyczących jest 
wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego;    

7. w odniesieniu do danych osobowych wykonawcy decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8. wykonawca posiada: 
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych wykonawcy dotyczących (w 

przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie administratora 
niewspółmiernie dużego wysiłku wykonawca może zostać zobowiązany do wskazania 
dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania 
nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego albo sprecyzowanie nazwy 
lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia); 
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b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych (skorzystanie z 
prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp 
oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników); 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 
osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
oraz przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania 
nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze 
środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z 
uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego); 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy wykonawca 
uzna, że przetwarzanie danych osobowych jego dotyczących narusza przepisy RODO;   

9. nie przysługuje wykonawcy: 
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO; 
10. przysługuje wykonawcy prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO 

przetwarzanie danych osobowych wykonawcy przez administratora. Organem właściwym dla 
przedmiotowej skargi jest Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa; 

11. jednocześnie zamawiający przypomina o ciążącym na wykonawcy obowiązku informacyjnym 
wynikającym z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazane zostaną 
zamawiającemu w związku z prowadzonym postępowaniem i które zamawiający pośrednio pozyska 
od wykonawcy biorącego udział w postępowaniu, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z 
wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO. 

 

XXIV. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW: 

 
Załącznikami do IDW są: 
Załączniki składane przez wykonawcę w ofercie: 
1. Załącznik nr 1 Formularz ofertowy. 
2. Załącznik nr 2 Oświadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu. 
3. Załącznik nr 3 Kosztorys ofertowy. 

 


